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Hantos K6zség Onkorményzata (tovabbiakban Onkormanyzat) a kozpénzek ésszerti és hatékony

felhasznalasa és nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a

verseny tisztasaganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi
CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében meghatarozott kitelezettségének
eleget téve a kozbeszerzési eljarasok

elokészitésével, lefolytatasaval,
bels6 ellendrzésével,
e dokumentalasaval,

¢ anevében eljarod, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelds-

ségi korével kapcsolatos szabalyokrdl,

o feladat- és felel6sségi rendrdl

e az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy, személyek, vagy testiiletek megha-

tarozasara

az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) alkotja:

L. fejezet
A Kozbeszerzési Szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan:

o arubeszerzés

o ¢pitési beruhazas

o ¢pitési koncesszid

o szolgaltatds megrendelés

e szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja
az éves koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kdzbeszerzési
értékhatart. A kivételeket az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzések esetében a Kbt.
9.8 , illetve a nemzeti eljarasrendben a Kbt. 120.§ hatdrozza meg.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok
esetén is.

2. A Szabalyzat személyi hatilya kiterjed a kozbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat,

mint ajanlatkérd, valamint a nevében eljard, az eljarasba bevont, és abban részt vevo szer-
vezeti egységek, azok munkavallaloi illetve barmely mas, polgarjogi szerzodés alapjan
bevont személyekre.

3. Ha az Onkormanyzat a Kbt. hatdlya ala tartozo kozbeszerzéseinél nem jelen Szabalyzat-

1.

ban foglaltak szerint kivan eljarni, akkor a kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden
koteles meghatarozni az adott eljarasra vonatkozdan a Kbt. 22.§ (1) bekezdésben foglalta-
kat.

IL. fejezet
Kozbeszerzési eljarasban résztvevo szervek, személyek:

Az Onkormanyzat nevében eljaré szervezet a kozbeszerzési eljarasok soran a jelen Sza-
balyzat VI. fejezet 4. és a VII. fejezet 14. pontjdban meghatarozott dontési hataskorrel az
ott meghatarozottak szerint az Onkormanyzat Képviseld-testiilete vagy a Polgarmester.



Az Onkormanyzat kéoteles a Kbt. hatélya al4 tartozasardl, valamint adataiban bekovetke-
zett valtozasrol értesiteni a Kozbeszerzési Hatdsagot a Kbt. hatalya ala kertilésétdl, illetve
a valtozastol szamitott harminc napon beliil, ennek feleldse a Jegyzo.

Az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljaras teljes egészében vagy részben torténd lefolyta-
tasaval, az eljaras lebonyolitasaval megfeleld szakértelemmel rendelkezd kiilsd szerveze-
tet, személyt is megbizhat a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozottak szerint.

2. Biralébizottsag tagjai, milkodése
2.1.Az Onkorményzat az ajanlatok értékelésére, elbiralasara legalabb 3 tagt birdlobizott-
sagot koteles 1étrehozni a Kbt. 22.§ (4) bekezdése alapjan.

A birdldbizottsag tagjait ugy kell kijelolni, hogy legalabb 1 — 1 tag a megfelel6 kdzbe-
szerzEs targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel rendelkezzek.

A biralobizottsag tagjaira és elnokére a Jegyz0 tesz javaslatot a jelen Szabalyzat VI.
fejezet 4. pontjaban meghatarozott dontéshozo felé, aki dont a bizottsagi tagok és a bi-
zottsagi elndk személyérol. A biralobizottsagi tagok személyének meghatarozasakor
figyelemmel kell lenni a Kbt. 22.§ (5) bekezdésének eldirasaira, azaz az ajanlatkérd
nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a biradlobizottsag tagja.
Testlileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizardlag tanacskozési joggal rendelkezd
személyt delegélhat a biralobizottsagba.

2.2.A birdlobizottsag iilését a birdlobizottsag elndke hivja dssze a helyszin és idépont pon-
tos megjelolésével. A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha az elndk és legalabb a
tagok fele megjelenik az tilésen. A biralobizottsag munkdja soran dontéseit szotobb-
séggel hozza, szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.

A birdlobizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
A birdldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd ne-

vében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd személy vagy testiilet részére.
A biraldbizottsag munkdajanak dokumentalasaért felelds a bizottsag elnoke.

2.3.A biraldbizottsdg munkajaba indokolt esetben kiilsé szakértét vonhat be, mely kiilsé
szakértore is vonatkoznak jelen Szabalyzat II. fejezet 4. pontjaban meghatarozottak. A
kiils6 szakértd bevondsara a biralobizottsag elndke tesz javaslatot a Polgarmesternek
az ok megjelolésével (pl. specidlis szakmai ismeretek sziikségessége, szakmai zsiiri,
stb.). A kiils6 szakértd bevonasarol a Polgarmester dont.

3. Kiils6, megbizott szervezet

Az Onkorményzatnal kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara, allandé jelleg-
gel miikodo, kiilon szervezeti egység nem keriilt kialakitasra, ezért ezen eljarasok szaksze-
rl lefolytatasa érdekben az Onkormanyzat kiils6é megbizott személyt/szervezetet kérhet
fel.

Ezen személy/szervezet kivalasztasarol és felkérésérol a Polgarmester dont.

A megbizott személynek/szervezetnek a legfontosabb feladata, hogy az eljarasok alatt a
Kbt. szabalyainak érvényesiilését biztositsa.

A megbizott feladata lehet:
e akonkrét eljaras elokészitése, javaslattétel az eljaras fajtajara
e az ajanlati / ajanlattételi vagy részvételi felhivas elkészitése
o adokumentécié kozbeszerzesi részének az 6sszedllitasa
e ajelen Szabalyzat III. fejezet 3. pont a) — ¢), illetve az e) — g) pontok szerinti hir-



4.

1.

detmények elkészitése, megkiildése a KozbeszerzEsi hatosag szamara

o akozbeszerzési eljaras meginditasa

e a birdlébizottsag munkajaban valo részvétel

e az ajanlatok értékelésének elokészitése

e azeljaras soran, az ajanlatkérd oldalon sziikséges iratok megszovegezése

¢ adokumentélas biztositasa az eljaras soran

e jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkérd képviselete. )
A megbizott személy/szervezet teljes kort feladatanak meghatarozasa az Onkormanyzat
¢s a kozotte 1étrejott szerzodés tartalmatol figg.

Az dsszeférhetetlenségrol

Az Onkorméanyzat kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az 0sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd hely-
zetek kialakuldsat.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és az Onkormanyzat altal az eljarassal vagy annak eld-
készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy/szervezet irasban koteles nyilat-
kozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 24.§ -a szerinti 6sszeférhetetlenség.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasdban az On-
korményzat nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyi-
lagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szerepldvel fennalldo mas kozos érdek miatt nem képes.

Akinek személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok az eljaras soran keletkezett, az koteles
az eljarasban val6 részvételét azonnal megsziintetni €s errdl a Jegyzot haladéktalanul tajé-
koztatni.

III. fejezet
A kozzététel, adatszolgaltatas és kozbeszerzési tervezés szabalyai

Kozbeszerzési terv:

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével az Onkormanyzat a Kbt.
33.§ (1) bekezdése alapjan a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
A kozbeszerzési terv nyilvanos, azt, valamint annak modositasat az Onkormanyzat hon-
lapjan ko6zz¢€ kell tennie.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre vonatkozo kdzbeszerzési terv
honlapon t6rténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie

A kozbeszerzési tervet az Onkorményzatnak legalabb 6t évig meg kell driznie.

A kozbeszerzési terv elfogadasarol, annak évkozbeni modosardl — a Jegyzo, illetve az al-
tala megbizott koztisztviselé javaslata alapjan - az Onkorményzat Képviseld-testiilete
dont.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd tovabba a kozbeszerzési tervben
nem szerepld kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzés-
re vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathato okbdl eldallt kdzbe-
szerzési igény vagy egy€b valtozas mertilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési ter-
vet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modo-
sitas indokat is.



2. KEves statisztikai osszegzés:

A Jegyz0, illetve az altala megbizott kdztisztvisel6 minden évben legkésdbb a majus 31 —
ig Osszedllitja az eldzé évben megvalositott beszerzéseirdl szolo éves statisztikai Gsszeg-
zest és - a 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet 36.§ eldirasai alapjan - megkiildi a Kozbe-
szerzési Hatdsag szamara.

3. Az Onkormanyzat hirdetmény utjan koteles kozzétenni

Az Onkorményzat hirdetmény ttjan kételes kozzétenni:

a) anyilt eljarast meginditd ajanlati felhivast;

b) a meghivasos, a hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos eljarast és a ver-
senyparbeszédet megindito részvételi felhivast, kivéve a kiilon jogszabalyban foglal-
tak szerint idészakos elozetes tajékoztatdt tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett €s
az elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljarast
megindit6 kozvetlen részvételi felhivast;

¢) aKbt. 123. §-ban szabalyozott - 6nallo eljarasi szabalyok szerinti - eljarast megin-
dit6 felhivast;

d) az iddszakos el6zetes tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel meghirdetett, és az
elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos €s targyaldsos eljarast meg-
hirdet6 iddszakos el6zetes tajékoztatot €s elémindsitési hirdetményt — amennyiben
ilyen eljarast alkalmaz;

e) az eljaras eredményérol szolo tajékoztatot;

f) atervpalyazati eljaras tervpalyazati kiirasat;

g) atervpalyazati eljaras eredményérol szolo tajékoztatot;

h) a szerzddés modositasarol szolo tajekoztatot.

Az e) pont szerinti - az eljaras eredményérél szol6 - tajékoztatot az Onkormanyzat legké-
s6bb a szerzodéskotést, vagy ennek hidanyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol
vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl szold dontést kovetd tiz munkanapon
beliil kell megkiildeni.

A h) pont szerinti - a szerzédés modositasardl szolo - hirdetményt az Onkormanyzat leg-

késdbb a szerzddés modositasatdl szamitott tizendt munkanapon beliil koteles megkiil-
deni.

Az a) — ¢), illetve az e) — g) pontok szerinti hirdetmények esetében a hirdetményeknek
megszovegezéséért ¢s a Kozbeszerzési Hatdsag szamara torténd megkiildéséért felelds az
Onkorményzat nevében eljar, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott sze-
mély/szervezet a vele k6tott megallapodas fiiggvényében, annak hianyaban, valamint tob-
bi pont szerinti hirdetmény esetében a Jegyzd, illetve az altala megbizott koztisztviselo.

A hirdetmények ellenérzése azok kozzététele el6tt a 92/2011. (XII. 30.) NFM rendelet
alapjan dijkoteles. Az ellendrzési dij mértékét a rendelet 14.§ -a hatarozza meg.

Az ellendrzési dij megfizetéséért felelds a Polgarmester.

4. Az Onkormanyzat koteles kozzétenni

Az Onkorményzat koteles az aldbbi adatokat, informacidkat. dokumentumokat a Kozbe-
szerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adat-
bazisban valé kozzététel valamely okbol nem lehetséges sajat honlapjan - kzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat (modositdsait) a terv vagy a
terv modositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul;
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szer-



z0déskotést kovetden haladéktalanul;

¢) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adato-
kat az elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzodéskotést kveto-
en haladéktalanul;

e) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszer-
z¢si eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében
felhivasra), a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzoédésszerii
volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas értékét
a szerz0dés mindegyik fél — tamogatasbol megvalosulo kozbeszerzEs esetén szalli-
toi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetod
tiz napon beliil;

) a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést a Kozbeszerzesi
Hatosagnak valo megkiildéssel egyidejiileg.

A ¢) és e)-f) pont szerinti adatoknak, informacioknak, dokumentumoknak a honlapon a
Kbt. 34. § (2) bekezdésében meghatarozott idopontig kell elérhetdnek lennitik. (a Kbt.
34.§ (2) bekezdése szerint a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig, illetve ha a kdzbe-
szerzessel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - bir6sagi feliilvizs-
galat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig)

A b) és d) pont szerinti szerzddéseknek a honlapon a teljesitéstdl szdmitott 6t évig fo-
lyamatosan elérhetének kell lennie.

Az e) pont szerinti tdjékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerz6dés esetében a szerz6dés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

Az a) — f) pontokban meghatarozott adatok, informaciok kozzétételéért felelos a Jegyzo,
illetve az altala megbizott koztisztviseld.

A tajékoztatasi kotelezettség

Az Onkormanyzat kételes tajékoztatni a Kozbeszerzési Hatdsagot:

- aKbt. 9.§ (1) bekezdés i) pontja alapjan, ha a Kbt. —t nem kell alkalmazni, mert a
szolgaltatasi koncesszio a koncesszids torvény hatalya ala tartozik, (A koncesszids
torvény szerinti eljarasrol az Onkorméanyzatnak a Kozbeszerzési Hatosagot haladék-
talanul irasban tajékoztatnia kell.)

- aKbt. 9.§ (1) bekezdés j) pontja alapjan, ha a Kbt. —t nem kell alkalmazni, mert a
szolgaltatasi koncesszid az autobusszal végzett menetrend szerinti személyszallitas-
rél vagy villamossal végzett helyi kozforgalmti vasuti szolgéltatas esetén a vasuti
kozlekedésrol szold torvények hatalya ald tartozik (Az e térvények szerinti eljarasrol
az Onkormanyzatnak a Kozbeszerzési Hatdsagot haladéktalanul irdsban tajékoztat-
nia kell)

- aKbt. 56.§ (7) bekezdése alapjan, ha az eljarasbol ajanlattevét kizarta, mert az adott
eljarasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran olyan hamis adatot
szolgaltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely a verseny tisztasagat veszelyezteti

A Kbt. 69.§ (8) bekezdése alapjan, az Onkormanyzat az allami tAmogats miatt kirivoan
alacsonynak értékelt ellenszolgaltatast tartalmazo ajanlatot csak abban az esetben nyilva-
nithatja érvénytelennek, ha ezzel kapcsolatban elézetesen irasban tajékoztatast kért az
ajanlattevotol, és ha az ajanlattevd nem tudta igazolni, hogy a kérdéses allami tamogatést
jogszeriien szerezte. Az ezen okbol érvénytelen ajanlatokrol az ajanlatkérd koteles tajé-
koztatni - a Kozbeszerzési Hatdsagon keresztiil - az Eurdpai Bizottsagot.



A Kbt. 28.§ (2) bekezdése alapjan, amennyiben az Onkormanyzat az 4ltala lefolytatott el-
jaras soran, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarol szo6lo
1996. évi LVIL. torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Unid Miikodésé-
16l sz016 Szerzddés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy
azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo
szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

Az Onkorményzat nevében a tajékoztatasi kotelezettségnek a Jegyzo tesz eleget.

IV. fejezet
Az unios értékhatart elérd értékii kozbeszerzések (kozosségi eljarasrend)

. Az Eur6pai Uni6 hivatalos lapjédban és a Kozbeszerzési Ertesitdben kell az eljarast megin-
dito felhivast kozzétenni, kivéve a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast, melyben az
Onkormanyzat az ajanlattételi felhivast az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepléknek
torténd kozvetlen megkiildéssel inditja meg az eljarast.

Eurépai Unié hivatalos lapjaban vald kozzétételt is a Kozbeszerzési Hatosag szamara
megkiildott hirdetménnyel kell kezdeményezni.

. A kozosségi eljarasrendben alkalmazhato eljarasok:

~ alapeljarasok:
- nyilt
- meghivasos
- keretmegallapodas
T kivételes eljarasok (alkalmazasukat a Kbt. — illetve a tervpalyazat esetében kii-
16n jogszabaly [305/2011. (XII.23.) Korm. rendelet] - meghatarozott feltételek
teljestiléséhez koti):
- hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos
- hirdetmény kozzétételével induld targyaldsos
- versenyparbeszéd
- tervpalyazat

. A kozosségi eljarasrend szabalyait a Kbt. Masodik Része hatarozza meg.

V. fejezet
Nemzeti eljarasrend

. A Kozbeszerzési Ertesitében kell az eljarast megindito felhivast kozzétenni, kivéve a hir-
detmény nélkiili eljarast, melyben az Onkormanyzat az ajanlattételi felhivast az ajanlatté-
telre felhivott gazdasagi szereploknek torténd kozvetlen megkiildéssel inditja meg az elja-
rast.

. A nemzeti eljarasrendben alkalmazhato eljarasok:

2.1.Az Onkorményzat jogosult a Szabalyzat IV. fejezetében (a kozosségi eljarasrendben)
ismertetett, a Kbt. Masodik Részében meghatarozott eljarast lefolytatni. A hirdetmény
kozzététele nélkiili targyalasos eljaras a Kbt. 94.§ (2) — (5) bekezdésekben meghataro-
zott feltételek teljesiilése esetén, a tervpalyazat kiilon jogszabalyban meghatarozott



1.

feltételek teljestilése esetén alkalmazhatd, mig a tobbi eljaras barmely esetben alkal-

mazhatd. A Kbt. mésodik részében meghatarozott eljarasokat a Kbt. 122.§ -ban foglalt
eltérésekkel kell a nemzeti eljarasrendben alkalmazni.

vagy

2.2.Az Onkorményzat jogosult az unios értékhatdrokat el nem éré kozbeszerzése megva-
l6sitasakor - valasztasa szerint — Kbt. Masodik Részében foglalt szabalyok altal nem
kotott, 6nallo eljarasi szabalyokat kialakitani és ezek alapjan a kdzbeszerzést lefolytat-
ni. Az 6nallé eljarasi szabalyok kialakitasakor a Kbt. 123.§ -aban meghatarozott mé-
don kell eljarni.

vagy

2.3.Az Onkormanyzat a Kbt. 122.§ (7) bekezdése alapjan jogosult hirdetmény kzzététele
nélkiili targyalasos eljarast alkalmazni, ha a kdvetkez6 a) vagy b) pontok valamelyike
fennall:

a) az arubeszerzes vagy szolgaltatas becsiilt értéke nem éri el a huszonét millié forin-
tot vagy az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazotvenmillio forintot

b) a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd és kivételesen kedve-
z6 feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgéltatas a piaci arakhoz
képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek igénybevétele a nem-
zeti eljarasrend szerinti mas eljaras alkalmazasa esetén meghiusulna

vagy

2.4.Az Onkormanyzat a Kbt. 122/A.§ (1) bekezdése alapjan jogosult hirdetmény kozzété-
tele nélkiili eljarast alkalmazni, ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsiilt értéke
nem éri el a huszontt milli6 forintot vagy az €pitési beruhazas becsiilt értéke nem éri
el a szazotvenmillio forintot és az eljarasban targyalas tartasa nem sziikséges.

Az értékhatarokat a mindenkori koltségvetési torvény allapitja meg, ezért az éves koltség-
vetési torvény alapjan évente modosulo értékhatarok 6sszegét a Szabalyzat 1. szamu fiig-
gelékeként kell kezelni.

Az értékhatarok folyamatos figyelemmel kiséréséért €s a Szabalyzat fliggelékébe torténd
atvezetéséért a Jegyz0, illetve az altala megbizott koztisztviseld a felelos.

A nemzeti eljarasrend szabalyait a Kbt. Harmadik Része hatarozza meg.

VI. fejezet
Az egyes beszerzések el6készitése

A beszerzés megkezdése el6tt meg kell hatdrozni annak értékét. A kdzbeszerzés értékén a
kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetleg kinalt — altalanos
forgalmi add nélkiil szdmitott a Kbt. 12 — 18.§ -okban foglaltakra tekintettel megallapitott
— legmagasabb 0sszegl teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becsiilt érték).
A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés ese-
tén az opcionalis rész értékét.

Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval megva-
lasztani.

Tilos a Kbt., vagy a Kbt. Mésodik Része alkalmazasdnak megkertilése céljabol a kozbe-
szerzést részekre bontani.
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3.

A Kbt. 18.§ (2) bekezdése szerint amennyiben egy €pitési beruhdzas vagy szolgaltatas-
megrendelés, vagy hasonld aruk beszerzésére iranyuld kdzbeszerzés részekre bontva, tobb

szerzOdés utjan valosul meg, a becsiilt érték meghatarozasahoz az dsszes rész értékét kell
figyelembe venni.

A Kbt. 18.§ (3) bekezdése alapjan a Kbt. 18.§ (2) bekezdéstol eltérden mindig a nemzeti
eljarasrend szerinti eljaras alkalmazhat6 olyan szerzodés megkotésére, amelynek becsiilt
értéke - a Kbt. 18.§ (2) bekezdés alkalmazasa nélkiil - szolgaltatds megrendelése és arube-
szerzes esetében 21 824 000 forintnal, az épitési beruhazasok esetében pedig 272 800 000
forintnél kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szadmitott rész értéke nem haladja meg
annak az értéknek a husz szazalékat, amit a Kbt. 18.§ (2) bekezdés alkalmazasa esetén al-
lapitott volna meg az Onkorményzat a beszerzés becsiilt értékeként.

Az Onkormanyzat altalanos feladatai az egyes beszerzésekre vonatkozdan:

2.1. Miszaki tartalom, paraméterek egyértelmii meghatdrozasa (amennyiben ez le-
hetséges)

2.2.Sziikséges engedélyek, allasfoglalasok beszerzése (amennyiben ezek relevansak az
adott beszerzésben)

2.3.Tételes koltségvetés, koltségbecslés beszerzése, kiilondsen €pitési beruhazas esetében

2.4.Fedezet rendelkezésre allasanak irasos igazolasa, kivéve palyazat benyujtasa esetét
(Kbt. 40.§ (3), (4) bekezdés)

2.5.Epitési beruhazas esetén a miiszaki ellendrzéssel megbizandd személy vagy szervezet
meghatarozasa,

2.6.Az eljarasba bevonandé, kozremiik6dé személyek meghatarozasa.

Az itt meghatarozott feladatokkal kapcsolatos eldterjesztést a Jegyzo, illetve az altala
megbizott koztisztviseld késziti, melynek teljesitésébe az Onkormanyzat nevében eljaro, a
Szabalyzat I1. fejezet 3. pontjdban meghatarozott személyt/szervezetet is bevonhat.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével dsszefliggod feladatok:
3.1. dontés a beszerzés sziikségességérdl, az elokészitd tevékenység megkezdésérol,
3.2. annak vizsgalata, hogy a beszerzés a Kbt. hatalya ala tartozik —e,

3.3. amennyiben a beszerzés a Kbt. hatdlya alé tartozik és az aktudlis kozbeszerzési terv-
ben nem szerepel, ez esetben a kdzbeszerzési terv modositasa

3.4. az eljaras fajtajanak meghatarozésa

3.5. amennyiben a valasztott eljaras targyalasos eljaras, vagy versenyparbeszéd, gy don-
teni kell az eljarasi szabalyokrdl, valamint az Onkorményzat nevében a targyald sze-
mélyekrol

3.6. id6beli litemezés, hataridok

3.7. az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas tartalmanak jovahagyasa:

3.7.1. az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességi szempontjai (kizard okok,
alkalmassagi szempontok),

3.7.2. azértékelés és elbirdlas elvei, pontszamitas maddja,

3.7.3. ajanlati biztositék,

3.7.4. tobbvaltozatu (alternativ) ajanlat, ill. részajanlat tételének lehetdsége,

3.7.5. aszerz6dés idétartama vagy a teljesités hatarideje

10



4.

S.

3.7.6. az ajanlati kotottség idétartama
3.7.7. ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei
3.7.8. egyéb érvényességi feltételek meghatarozasa
3.7.9. az ajanlatkérd szempontjabol elvart, szerzédéses feltételek meghatarozasa
3.8. a hirdetmény nélkiili eljaras esetén dontés az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerep-
16kr6l
3.9. a biralobizottsag tagjainak megbizéasa

Az itt meghatarozott feladatokkal kapcsolatos eldterjesztést a Jegyzo, illetve az altala
megbizott koztisztviselé késziti, melynek teljesitésébe az Onkormanyzat nevében eljaro, a
Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személyt/szervezetet is bevonhat.

Az eljaras eldkészitésének fazisdban, annak meginditasaval, a felhivas tartalmaval kapcso-
latos kérdésekben az Onkormanyzat nevében a dontéshozo, illetve a feladat végrehajtasa-
ért felelds meghatarozasa:

4.1. A Szabalyzat VI. fejezet 3.1. pont szerinti esetben a dontéshozo az Onkormanyzat
Képviselo-testiilete

4.2. A Szabalyzat VI. fejezet 3.2. és 3.3. pont szerinti esetben a feladat végrehajtasaért fe-
lelds a Jegyzo, illetve az altala megbizott koztisztviseld

4.3. A Szabdlyzat VI. fejezet 3.4. — 3.9. pont szerinti esetekben a dontéshozo a Polgarmes-
ter

Az Onkorményzat a Kbt. 49.§ -a alapjan kozosségi eljarasrendben - a megfelel6 ajanlatté-
tel eldsegitése érdekében —dokumentéciot, versenyparbeszéd esetén ismertetot koteles ké-
sziteni, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban pedig dokumentaciot készithet. A do-
kumentacio egyebek mellett tartalmazza a szerzodéstervezetet, kivéve targyalasos eljaras-
ban és versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult szerzodéstervezet helyett
csak az altala ismert szerzddéses feltételeket meghatarozni.

Az Onkormanyzat a Kbt. 122.§ (2) bekezdése alapjan nemzeti eljarasrendben épitési be-
ruhazas esetén koteles, egyéb esetekben jogosult dokumentaciot késziteni, amelyben aru-
beszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén szerzodéstervezet helyett elegendo a lénye-
ges szerzddéses feltételeket kozolni.

A dokumentacio tartalmaval kapcsolatos eldirasokat a Kbt. 49.§ (2) — (6) bekezdései tar-
talmazzak.
A dokumentacio elkészitéséért részben, vagy egészben felelds az Onkormanyzat nevében
eljaro, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjadban meghatarozott személy/szervezet a vele kotott
megallapodas fiiggvényében, annak hianyaban a Jegyzo, illetve az altala megbizott koz-
tisztviselo.

VIL. fejezet
A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

Az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas szovegét el kell késziteni a Szabalyzat VI. feje-
zet 3. és 4. pontjaiban meghatarozottak szerint.

Az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazo hirdetménnyel induld eljaras esetén a felhivast
kozzététel céljabol meg kell kiildeni a Kézbeszerzesi Hatosag szamara.

A hirdetmény kozzététele nélkiil induld eljaras esetén a felhivast meg kell kiildeni az ajan-
lattételre felkért gazdasagi szereplok szamara.
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3.

4.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért, tovabba a Kozbeszerzési Hatosag
szaméra torténd megkiildéséért felelds az Onkormanyzat nevében eljard, a Szabalyzat II.
fejezet 3. pontjdban meghatarozott személy/szervezet a vele kotott megéllapodas fliggvé-
ny¢ben, annak hianyaban a Jegyzo, illetve az altala megbizott koztisztviseld.

Az iratoknak az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamara torténd kozvetleniil
megkiildéséért felelds a Jegyzd, illetve az altala megbizott koztisztviselo.

Az ajanlati/részvételi felhivast tartalmazod hirdetménnyel induld eljaras esetén a felhivas,
hirdetmény megkiildését kovetéen, a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsaga hiany-
potlasi felhivasa esetén haladéktalanul intézkedni kell a hiany potlaséra, illetve a jogsza-
balyba iitk6z6 eldiras kikiiszobolésére, sziikség szerint az Onkormanyzat nevében, a Sza-
balyzat VI. fejezet 3. és 4. pontjaiban meghatarozottak szerinti dontést kell kérni.

Az ebben a pontban meghatarozott feladatok végrehajtasaért felelds az Onkormanyzat ne-
vében eljaro, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fliggvényében, annak hianyaban a Jegyzo, illetve az altala megbizott
koztisztviselo.

Az Onkorményzat koteles gondoskodni arrol, hogy a dokumentacioé nyilt eljaras esetén az
ajanlati felhivas megjelenésének napjatol, hirdetmény nélkiili targyalasos eljards esetén -
amennyiben késziil dokumentacié - az eljaras megkezdésétdl, meghivasos €s hirdetmény
kozzétételével induld targyalasos eljards, a Kbt. 122/A.§ (1) bekezdése szerinti hirdet-
mény nélkiili eljaras, valamint versenyparbeszéd esetén legkésobb az ajanlattételi felhivas
megkiildésének id6épontjatol az ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

A dokumentaciot az Onkormanyzaton keresztiil kell rendelkezésre bocsatani.

Az ebben a pontban meghatarozott feladatok végrehajtasaért felelos a Jegyzd, illetve az al-
tala megbizott koztisztviseld, de az Onkormanyzat ezt a kitelezettségét szerzodés alapjan
az Onkormanyzat nevében eljaro, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatarozott sze-
mélyre/szervezetre részben, vagy egészben atruhazhatja, de ebben az esetben a Jegyzo, il-
letve az éltala megbizott koztisztviseld koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

A koOzbeszerzési eljarasban az eljaras irant érdeklddd gazdasagi szereplokrol listat kell
vezetni (killondsen azokrdl, akik a dokumentacidt atvették vagy kiegészitd tdjékoztatast
kértek), amely lista tartalmazza a gazdasagi szerepld nevét, székhelyét, (cimét — amennyi-
ben az a székhelyével nem egyezik meg), a kapcsolattartdé nevét, telefonszamat, fax sza-
mat, e-mail cimét.

Ezen lista vezetéséért felelos a Jegyzo, vagy az altala megbizott koztisztviseld, vagy az
Onkormanyzat nevében eljard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott, az elja-
ras lefolytatdsdval megbizott személy/szervezet esetében ezen személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fliggvényében.

A Kbt. 45.§ eldirasai alapjan barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kdzbeszerzési elja-
rasban ajanlattevé/részvételre jelentkezd lehet - a megfeleld ajanlattétel/részvételi jelent-
kezés érdekében - az eljarast meginditd felhivasban, tobb szakaszbdl all6 eljaras esetén az
ajanlattételi felhivasban, valamint a dokumentacioban (ismertetdben) foglaltakkal kapcso-
latban irdsban kiegészitd (értelmezd) tajékoztatast kérhet az Onkormanyzattél vagy az al-
tala meghatarozott szervezettdl.

A kiegészitd tajékoztatast a kérés bedrkezését kovetden ésszerti hataridén belil, de az
ajanlattételi hatarido lejarta el6tt legkésébb hat nappal, gyorsitott eljaras esetén legkésébb
négy nappal, hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban legkésébb harom nappal, a kdzbe-
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szerzési eljarasok részvételi szakaszaban pedig a részvételi hataridd lejarta eldtt legkésdbb
négy nappal kell megadni.

Kiegészito tajékoztatas nydjthatd konzultacio formdjaban is. Ebben az esetben az eljarast
meginditd felhivasban kell megadni a konzultacié idépontjat és helyét. A konzultaciorol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacio napjatol szamitott 6t napon beliil meg

kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzaférhetové kell tenni valamennyi gazdasagi szerep-
16knek, amely érdeklddését az eljaras irant az Onkorményzatnal jelezte.

Az ebben a pontban meghatéarozott feladatok végrehajtasaért felelds az Onkorményzat ne-
vében eljaro, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatarozott személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fliggvényében, annak hianyaban a Jegyzo, illetve az altala megbizott
koztisztviselo.

A kozbeszerzési eljarasban ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket mindig az Onkormany-
zathoz kell benyujtani.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érkeztetése, atvétele, sértetlen megérzése a Jegyzo,
vagy altal kijelolt koztisztviseld feladata, aki atvételi elismervényt allit ki, amely tartal-
mazza az atado-, atvevod nevét, az ajanlat/részvételi jelentkezés atadas-atvételének 1do-
pontjat (év, hd, nap, 6ra, perc), az ajanlat/részvételi jelentkezés csomagolasan feltiinteti az
érkezés id6pontjat, tovabba a beérkezett ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrol érkezteté-
si listat vezet, ahol feltiinteti az ajanlattevé nevét, az ajanlat/részvételi jelentkezés érkezé-
sének pontos idejét. Ennek a tevékenységnek az elvégzése az Onkormanyzat nevében elja-
16, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet esetében az elja-
ras lefolytatasaval megbizott személy/szervezet feladata is lehet, az ezen szervezettel ko-
tott megallapodas fliggvényében

Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattéte-
li/részvételi hataridd lejartanak idépontjaban kell megkezdeni és ez mindaddig tart, amig a
hatarid6 lejartaig benyujtott dsszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasra nem keriil. A
bontas lefolytatasara a Kbt. 62.§ -anak az el6irasai érvényesek.

Az ebben a pontban meghatarozott feladatok végrehajtasaért részben, vagy egészben fele-
16s az Onkormanyzat nevében eljaro, a Szabalyzat 11. fejezet 3. pontjaban meghatérozott
személy/szervezet a vele k6tott megallapodas fliggvényében, annak hianyaban a Jegyzo,
illetve az altala megbizott koztisztviseld.

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasardl €s ismertetésérdl a jegyzokonyv elké-
szitése €s az ajanlattevd/részvételre jelentkezok részére torténd igazolhatd ataddsa, meg-
kiildése az Onkormanyzat nevében eljaro, a Szabélyzat II. fejezet 3. pontjaban meghataro-
zott személy/szervezet, annak hidnyaban a Jegyzd, illetve az altala megbizott koztisztvise-
16 feladata.

A bontasi jegyzokonyvet hitelesités érdekében a bontdson jelenlévd - a jegyzokonyv ké-
szit6jén kiviili személy - is alairja.

Az ajénlatok/részvételi jelentkezések elbirdlasanak szakmai elokészitését a birdlobizottsag
végzi. A biralobizottsag feladatait a Szabalyzat I1. fejezet 2. pontja tartalmazza.

A biralobizottsag minden tagja kiilon — kiilon indokléssal ellatott biralati lapot készit az
ajanlatok biralatardl. A biralobizottsag valamennyi — az eljarashoz kapcsolodo — cselek-
ményérdl jegyzokonyvet koteles felvenni. Ennek elkészitése a birdlobizottsag elnokének
feladata.
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10. A biraldbizottsag kezdeményezheti az eljaras tipusatol fliggden a dontéshozonal az esetle-
ges kozbensd intézkedések, dontések meghozatalat. Az Onkormanyzat nevében a dontés-
hozo a jelen Szabalyzat VI. fejezet 4. pontja €s a VII. fejezet 14. pontja altal szabalyozot-
tak szerinti, az ezen pontokban meghatarozotton kiviili esetekben a Polgarmester.

11. Amennyiben egy kozbeszerzési eljarasban hianypotlasi felhivas, a felvildgositas kérés,
vagy indoklas kérése valik sziikségessé, a megfeleld iratokat el kell késziteni és az ajanlat-
tevOknek/részvételre jelentkezoknek meg kell kiildeni.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért felelos a biralobizottsag.

Az iratoknak az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szamadra torténd megkiildéséért fele-
16s a Jegyz0, illetve az altala megbizott koztisztviselo.

A hidnypétlasi felhivasra, a felvildgositas kérésre, valamint az indoklas kérésre vélaszul
érkezett iratok vizsgalatdban a biralobizottsag jar el.

12. Targyalésos eljaras, vagy versenytargyalas esetén a Szabalyzat VI. fejezet 3.5. pontjaban
meghatdrozott személyek vesznek részt a targyalason, a targyalas(oka)t az ajanlattételi
felhivasban meghatarozott modon és szabalyokkal kell lefolytatni. Az Onkormanyzatnak
minden egyes targyalasrdl jegyzokonyvet kell készitenie, és azt a targyalas kovetkezé for-
duldjanak megkezdéséig (egyetlen vagy utolsd forduld esetén a targyalas befejezését ko-
vetd két munkanapon beliil) minden, az adott targyalason részt vett ajanlattevonek ala kell
irnia, és résziikre egy példanyt at kell adni, vagy két munkanapon beliil kell megkiildeni.

A targyalasi jegyzOkonyv elkészitéséért felelos a Szabalyzat VI. fejezet 3.5. pontjaban
meghatarozott dontés sordn a dontéshozo altal megnevezett személy, amennyiben a dontés
erre nem terjed ki, ugy az Onkorményzat nevében eljard, a jelen Szabalyzat II. fejezet 3.
pontjaban meghatarozott személy/szervezet, annak hidnyaban a Jegyzd, illetve az 4ltala
megbizott koztisztviseld.

13. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a kovetkezd fontos dontéseket kell az Onkor-
manyzatnak meghoznia:

13.1. adott esetben dontés az ajanlattételi hataridé modositasarol, a felhivas, vagy a do-
kumentacio mddositasardl, a felhivas visszavonasarol, az ajanlati kotottség meghosz-
szabbitasarol,

13.2.a térgyalésos eljaras esete’n a térgyalést mege16z6 dijntés
matlansagarol,

13.4. dontés az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérol

13.5. dontés a nyertes ajanlatrol,

13.6. adott esetben dontés az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatosan

13.7. dontés az eljaras soran az itt fel nem sorolt operativ tigyek esetében

14. Az eljarast lezar6 dontések esetében a dontéshozd a birdldbizottsag javaslata alapjan hoz-
za meg dontését. A Kbt. 22.§ (5) bekezdésének eldirasa szerint testiileti dontéshozatal ese-
tében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

Amennyiben a dontéshozé a Szabalyzat VII. fejezet 13.3. — 13.5. pontjai szerinti esetben,
illetve a két szakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban nem fogadja el a biralo-
bizottsag javaslatat, ugy a biralobizottsagot utasitja a birdlatanak megismétlésére, és egy-
ben megjeloli azt, ahol a véleménye szerint a jogszabdlyi el6irasok, vagy az ajanla-
ti/ajanlattételi/részvételi felhivas, illetve a dokumentaciéo mely pontja szerint aggalyos a
birdlobizottsag dontés elokészitési javaslata.

14.1. Az Onkorményzatnal a kozbeszerzési eljaras jelen Szabdalyzat VII. fejezet 13.3. —
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15.

16.

17.

18.

13.5. pontjaiban felsorolt dontések meghozatalara az Onkormanyzat Képviseldtestii-
lete jogosult.

14.2. A két szakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban, tovabba a jelen Szabaly-
zat VII. fejezet 13.1., 13.2., 13.6. és 13.7. pontjai szerinti esetekben a dontéshozé a
Polgarmester.

Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevot/részvételre jelentkezOt irasban tajékoztatni az
eljaras/részvételi szakasz eredményérol, az eljards eredménytelenségérdl, az ajanlatte-
nak/részvételi jelentkezésének egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint
ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést kvetden a lehetd leghamarabb, de legké-
s6bb harom munkanapon beliil.

Az Onkorméanyzat az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor iras-
beli 0sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl, amelyet min-
den ajanlattevonek/részvételre jelentkezonek meg kell kiildeni.

Az ebben a pontban meghatarozott feladatok végrehajtasaért felelés az Onkorményzat ne-
vében eljard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjdban meghatarozott személy/szervezet a vele
kotott megallapodas fliggvényében, annak hidnyaban a Jegyzo, illetve az altala megbizott
koztisztviseld.

A dontés tartalmi elemeit tartalmazé szerzodés tervezet eldkészitéséért felelds az Onkor-
manyzat nevében eljard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott sze-
mély/szerve-zet a vele kotott megallapodas fliggvényében, annak hidnyaban a Jegyzo.

A szerzédés alairasara az Onkormanyzat nevében a Polgarmester jogosult a Szervezeti és
muikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Az ajanlattételi hataridé modositasarol, a felhivas, vagy a dokumentacio médositasarol, a
felhivas visszavonasarol, az ajanlati kotottség meghosszabbitasardl szo16 dontést kovetden
a sziikséges iratokat el kell késziteni és a valasztott eljaras szabalyainak fiiggvényében az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek kozvetleniil meg kell kiildeni, vagy hirdet-
ményt kell rola feladni a Kozbeszerzési Hatosag felé.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért felelds az Onkormanyzat nevében el-
jard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet a vele kotott
megallapodas fiiggvényében, annak hianydban a Jegyzo, illetve az éltala megbizott koz-
tisztviseld.

Az iratoknak az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szdmara torténd kozvetleniil megkiil-
déséért felelds a Jegyzo, illetve az altala megbizott koztisztviseld.

A hirdetmények feladasardl €s az ellendrzési dijanak megfizetésérol a Szabalyzat II1. feje-
zet 3. pontjanak rendelkezései szerint kell eljarni.

Az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos dontést kovetden a sziikséges iratokat el kell ké-
sziteni €s az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek meg kell kiildeni.

Az ebben a pontban hivatkozott iratok elkészitéséért felelds az Onkormanyzat nevében el-
jard, a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott személy/szervezet a vele kotott
megallapodas fiiggvényében, annak hianydban a Jegyzo, illetve az éltala megbizott koz-
tisztviseld.

Az iratoknak az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk szamadra torténd megkiildéséért fele-
16s a Jegyz0, illetve az altala megbizott koztisztviselo.
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1.

2.

1.

VIIL. fejezet
A kozbeszerzések ellenorzése

Az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasainak ellendrzését belsd ellenérzés utjan kell el-
latni, melyet a Jegyz6 altal megbizott ellendr végez.

A kozbeszerzési eljarasok ellenérzésére az Onkormanyzat KépviselStestiilete is jogosult.

IX. fejezet
Kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat

A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel, a ke-
resetlevél elkészitéséért, az iratok hataridoben vald megkiildéséért felelos a Polgarmester-
rel folytatott egyeztetést kovetden a Szabalyzat II. fejezet 3. pontjaban meghatarozott sze-
mély/szervezet a vele kotott megallapodas fiiggvényében, annak hidnyaban a Jegyzo.

A Polgarmester dont - a birdlobizottsag javaslatara - a folyamatban 1év6 kozbeszerzesi
eljaras felfliggesztésérol, a szerzodés megkotésének elhalasztasarol a Kozbeszerzési Don-
tobizottsag érdemi hatarozatanak meghozataldig, illetve a K6zbeszerzési Dontobizottsag-
nak az ligy érdemében hozott hatdrozata keresettel torténd feliilvizsgélata targyaban.

X. fejezet
A kozbeszerzési eljaras dokumentalisa

A kozbeszerzési eljarasok egyes Iépéseit - azok eldkészitésétol az eredmény kihirdetéséig,
illetve a szerzddés teljesitéséig, a jogorvoslati eljards jogerds befejezéséig terjedden kote-
lezd irasban dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval €s a szerzddés teljesitésével kap-
csolatban keletkezett 6sszes iratot a Kbt. 34.§ (2) bekezdése szerint a szerzodés teljesitésé-
t6l szamitott 6t évig, illetve ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
az iratokat annak - birdsagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig meg kell 6rizni. Az iratok megdrzéséért felelds a Jegyzo, illet-
ve az altala megbizott koztisztviselo.

XI. fejezet
A szerzddések ellendrzésével kapcsolatos szabalyok

A szerzédések teljesitése soran az Onkormanyzatnak ellendriznie kell a kovetkezoket:

1.1. A szerzédést az eljarasban nyertesként megjelolt ajanlattevdé (k6zos ajanlattevok,
esetleg az eloirt projekt tarsasag) teljesiti —e

1.2. A kozbeszerzési eljarasban az ajanlattevé alkalmassaganak igazolasaban részt vett al-
vallalkoz6 €s szakember kdzremiikodik —e (mas alvallalkozo, illetve szakember csak
az Onkormanyzat hozzajarulasaval és abban az esetben vehet részt a teljesitésben, ha

a Kbt. 128.§ (3) bekezdésében meghatarozott koriilmény fenndll, és ha az ajanlattevo
az 1j alvallalkozoval egyiitt is megfelel azoknak az alkalmassagi kovetelményeknek,
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2.

3.

melyeknek az ajanlattevoként szerz6do fél a kozbeszerzEsi eljarasban az adott alval-
lalkozoval egyiitt felelt meg)

1.3. Ajanlattevé kételes az Onkormanyzatnak a teljesités soran minden olyan — akar a ko-

rabban megjelolt alvallalkozé helyett igénybe venni kivant — alvallalkozé bevonasat
bejelenteni, amelyet az ajanlatdban nem nevezett meg €s a bejelentéssel egyiitt nyilat-
koznia kell arrdl is, hogy az altala igénybe venni kivant alvallalkozé nem all a Kbt.
56.§ — valamint, ha a megel6z6 kozbeszerzési eljarasban azt ajanlatkérd eldirta, a Kbt.
57.§ — szerinti kizard okok hatalya alatt

A szerzddések teljesitésének elismerésével és az elszamolassal kapcsolatos feladatok:

2.1. Az Onkormanyzatnak a szerzédés teljesitésének elismerésérol (teljesitésigazolas)

vagy az elismerés megtagadasardl legkésobb az ajanlattevoként szerz6do fél teljesité-
sétol, vagy az errdl szOlo irasbeli értesités kézhezvételétdl szamitott tizendt napon be-
ltl irasban kell nyilatkozni

2.2. Ellendrizni kell, hogy a részteljesitések elszamolasa 6sszhangban all —e a koézbeszer-

z¢si eljaras felhivasaban és dokumentécidjaban, valamint a szerzddésben rogzitett fel-
tételekkel. Megfelelés esetén szabad csak a kifizetést engedélyezni.

2.3. A fizetési hataridd nem haladhatja meg a szdmlanak az Onkorményzat 4ltali kézhez-

vételének napjat kovetd 30 napot (kivéve, ha a szerz6désben a felek az ellenszolgalta-
tas halasztott teljesitésében allapodtak meg).

A Szabalyzat XI. fejezet 1 — 2. pontjaiban meghatarozott feladatok teljesitéséért felel6 a
Jegyz06, vagy az altala megbizott koztisztviselo.

XII. fejezet
Egyéb rendelkezések

Jelen szabalyzatban foglaltakat annak hatalybalépését kovetéen megkezdett kdzbeszerzési
eljarasokra a kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL térvény, valamint az azzal 6sszeflig-
gésben hozott jogszabalyokkal egyiitt kell alkalmazni.

Ez a szabalyzat 2014. augusztus 13-an napjan 1ép hatalyba.

Hantos, 2014. augusztus 13.

Fischer Jozsef Galné Papp Erika
polgarmester jegyzd

Zaradék:

A Kozbeszerzési Szabélyzatot Hantos Kozség Onkormanyzata 44./2014. (VIIL.12.) sz. Kép-
viseld-testiileti hatarozataval elfogadta.

Galné Papp Erika
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