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A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelez6en kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eléirasai
alapjan a Nagyléki Kézés Onkorméanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Kézés Onkormanyzati Hivatal) a
koézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének tovabba a kételezéen kdzzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiak szerint keril meghatarozasra:

I. ALTALANOS RESZ

1. A Szabalyzat célja :

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kézérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kételezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya:

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Nagyloki Kézés Onkormanyzati Hivatal ( 2435 Nagylok,
Hunyadi utca 1.) valamint Nagylok Kézségi Onkormanyzat ( 2435 Nagylok, Hunyadi utca 1.) és Hantos
Kézségi Onkormanyzat ( 2434 Hantos, Nagyloki Ut 3.) ( tovabbiakban egyuttesen: Kézés Onkormanyzati
Hivatal) kezelésében lévé koézérdekl adatok, kézérdekbél nyilvanos adatok, valamint
koézalkalmazottainak, munkavallaléinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyitt: kézérdeki
adat) igénylésénél, tovabba hataskére és illetékessége szerint kezelésében allé kézérdekl adatok
kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések:

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiléndsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy toébb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra
jellemzd ismert —, valamint az abbél levonhatd, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

2. kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
barmilyen moédon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, figgetlenil kezelésének maodjatol,
6nallé vagy gydljteményes jellegétél, igy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed®d értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre vonatkozéd
adat.

3. kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekil adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kézérdekbdl elrendeli.

4. adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet,
aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
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adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozéval végrehaijtatja.

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fiiggetlenlll az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 6sszessége, igy kuléndsen gyljtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) roégzitése.

6. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

7. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6ével vagy az adatfeldolgozéval;

8. adatfelel8s: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kételezéen kézzéteendd
kézérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett.

9. adatkozl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot —

az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

Il. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

4. A kozérdekii adatok, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése:
4.1. Az igény benyujtasa:
A kozérdeki, a kdézérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
- szoban,
- irasban vagy

- elektronikus uton

igényt nyuljthat be.

4.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
4.2.1. Szébeli igények benyujtasa

a.) személyesen: 2435 Nagylék, Hunyadi utca 1. illetve 2434 Hantos, Nagyloki ut 3. szam alatt a Kézés
Onkorményzati Hivatalban illetve annak Hantosi Kirendeltségén ugyfélfogadasi idében hétfétdl —szerdaig
és pénteken 8.00-12.00 oraig csutdrtdkon 13.00-16.00 éraig

b.) telefonon a kdvetkezd, kdzponti telefonszamon: +36-25/507-350 illetve +36-25/506-000



4.2.2. irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: 2435 Nagylok, Hunyadi utca 1. illetve 2434 Hantos, Nagyloki ut 3. szam alatt a K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban illetve annak Hantosi Kirendeltségén tgyfélfogadasi idében hétfétél —szerdaig
és pénteken 8.00-12.00 oéraig csitértokon 13.00-16.00 oraig

b.) postai uton: a Ké6zés Onkormanyzati Hivatal cimére ( 2435 Nagylék, Hunadi utca 1.),
c.) elektronikus uton: a pmhivatal@nagylok.hu , phhantos@invitel.hu e-mail cimre kildétt levélben,
d.) faxon: a +36-25/507-311 illetve a +36-25/506-000 faxszamon térténhet.

Az igényl6 kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét benyujthatja az altala irt igénylési
formaban, vagy Koézés Onkormanyzati Hivatal altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1.
melléklet)

4.3. A benyujtott igények teljesitése

4.3.1. A kézérdek( adat, a kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitésérdl a Jegyz6 altal megbizott igazgatasi tgyintézé gondoskodik. Hozza érkeznek be az igények,
végul 6 tovabbitia az adatot az igénylének. (Kdézbeiktatodik — feladattdl fliggéen — a jegyzd,
polgarmesterek, illetve adatkezelék, adatfeldolgozok.)

Az igények intézése:

A Jegyzd altal megbizott igazgatasi Ugyintézd, az altala a jegyzdhéz illetve a polgarmesterekhez vagy az
altaluk kijelélt személyhez eljuttatott igény alapjan gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbdl teljes
igény vonatkozasaban

- megallapitasara kerilljdn az, hogy az igényelt adatok a Kézés Onkorméanyzati Hivatal mely munkakért
betélté dolgozojanal illetve melyik Onkormanyzatnal (tovabbiakban: adatkezeld,

adatfeldolgozo) talalhatéak, tovabba

- az igényelt adatok beszerzése megtérténjen.

Az adatkezeld, adatfeldolgozé feladata, kotelessége:

Az adatkezeld, adatfeldolgozoé a jegyzé illetve a polgarmesterek intézkedése alapjan koteles a tovabbitott
igényben szerepld adatokat legkésébb 3 napon belul atadni részére, vagy az altala kijel6lt személynek.

Az adatkezeld, adatfeldolgozé kételes

- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepldé adatok, illetve az adatok egy része nem minésiil
kézérdek( adatnak;

- az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra elékésziteni, és az

igényelt adatokat az igénynek megfelelé formaban a féigazgaténak (illetve az altala kijelélt személynek)
rendelkezésére bocsatani. (E feladatellatds soran az adatkezeld, adatfeldolgozoé felelés az igényben
szerepl6é adatokat tartalmazé dokumentumok teljes korliségéért);

- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének szikségességérdl a foigazgatot
haladéktalanul tajékoztatni.

A jegyzé (illetve a polgarmesterek valamint az altaluk kijellt személy) atvett adatokkal kapcsolatos
feladata, kételessége:

A jegyzd (illetve a polgarmesterek valamint az altaluk kijelélt személy) a dokumentumok atvételét
koévetben haladéktalanul ellenérzi, hogy

- az atvett dokumentumok tartalmazzak-e az tigyfél altal igényelt adatokat,

- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté kézérdekl adatnak
mindsilnek-e,
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- az adatkozlésre 6sszeallitott dokumentumok koézétt van-e olyan, amelyre vonatkozdan az ugyfél nem
jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkllonitetten kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

Ezt koévetben a igazgatasi Ugyintézé veszi fel a kapcsolatot (tovabbitja az adatot a kért formaban) az
igényt kérével.

Az adatok atadasa, ha az igénylé az adatokat személyesen, kdézvetlenul kivanja megismerni:

Ha az ugyfél az adatokat személyesen, kézvetlendl kivanja megismerni, az igazgatasi ugyintézé
haladéktalanul értesiti az ugyfelet:

- az adatszolgaltatas idépontja egyeztetése, illetve

- az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmerlt koltségekrdl valéd tajékoztatas céljabdl.

A megjelent Ggyfél szamara az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositasa, masolatok atadasa)
csak ugy lehetséges, ha az Ugyfél a formanyomtatvanyon alairasaval az atadas tényét elismeri (az
alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

Az adatokba térténé betekintéshez a Kézés Onkormanyzati Hivatalnak megfelelé kérilményeket kell
biztositania.

Ennek érdekében

- a meghatarozott helyiséget, a K6zés Onkormanyzati Hivatalban miikédé targyalét jeléli ki a betekintés
helyszinéul,

- tajékoztatja az Ugyfelet a jogairdl és figyelmezteti és kotelességeire,

- biztositia a Kézés Onkormanyzati Hivatal olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az ugyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ugyfél joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, jelezze a
masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjanak formajat,

- a betekintési jogat iddkorlatozas nélkil — de a Kézés Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasat figyelembe
véve — szabadon gyakorolja,

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
Az ugyfél kotelessége, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocséatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

4.3.2. A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

az igényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- azigényelt adat a Nagyloki K6zés Onkormanyzati Hivatalt fenntarté Onkormanyzatok honlapjan
(www.hantos.hu illetve a www.nagylok.hu ) vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra
kertilt,

- az igényelt adat a Nagyléki Kézés Onkormanyzati Hivatal illetve a fenntarté Onkormanyzatok
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik,

- az igény Kozés Onkormanyzati Hivatal eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.



Amennyiben a széban el6terjesztett igény szdéban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl feliegyzést kell
késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkez6, a kézérdeki adat kézlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a Jegyzé altal
kijelolt igazgatasi gyintézéhéz kell kapcsolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot ellatéd
szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve
médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

4.3.4. A kézérdek(i adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belul eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt, 8 napon belll irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét koézélte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az
értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — bir6saghoz
fordulhat. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésagot. A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkildése: a
Jegyz6 altal megbizott igazgatasi tgyintézé feladatat képezi.

4.3.6. A kdzérdek(i adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté
meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven
fogalmazza meg.

4.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata,
ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

4.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjedéen —
jelen szabalyzat 4. melléklete szerinti — kdltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megelbzéen tajékoztatni kell. A kéltségtéritésrél a Kozés Onkormanyzati Hivatal nyugtat
vagy szamlat allit ki. A Koézés Onkormanyzati Hivatal az adatokrdl készitett masolatok atadasa elétt
tajékoztatja az Ggyfelet a jogairdl, kételességeirdl.

Az ugyfél joga, hogy:

- a szamara masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen, (ennek soran
azokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen, masok szamara is megismerhetévé tegye stb.), - az
adat-betekintési jog gyakorlasara kijelolt helyiséget az adatok elézetes attekintése érdekében igénybe
vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az Ggyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett masolat kéltségét megtéritse.

4.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd 15 napon belul kell
teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmd,
tovabba a koltségtérités meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igénylé lehetbségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tajekoztatni kell.

4.3.10. Ha a koézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.



4.3.11. A kézérdekl adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Jegyzé illetve az altala felhatalmazott
igazgatasi ugyintézé jogosult.

5. Adatvédelmi elGirasok

51. A Kbézés Onkorméanyzati Hivatal altal koézzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosité adatok kdzléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett kézérdeki adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenil szilkséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul téréini kell.

5.2. lgénylés alapjan térténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
medfizetését is — elengedhetetlenlll sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek medfizetését
kdvetéen az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

5.3. A személyes adatok térlése érdekében a kézérdekl adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kulén rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden
ezt a — személyes adatokat tartalmazoé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kel
annak megsemmisitésérdl.

6. A ko6zérdekii adatok kdzzétételének rendje

6.1. A kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkérébe tartozéd lgyekben — igy kiléndsen az allami és
6nkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati vagyon kezelésére, a
kbézpénzek felhasznalasara és az erre kotoétt szerz6désekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és
maganszemélyek részére kulénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozéan - koételes
elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

6.2. Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szoldé 2011. évi CXII. térvény
alapjan kotelezéen koézzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki
szamdara, személyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés
és adattorzulas nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kotheté.

6.3. A Kbézés Onkormanyzati Hivatalra valamint a k&zds Onkormanyzati Hivatalt  fenntartd
onkormanyzatokra vonatkozdéan a torvény 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a
www.nagylok.hu és a www.hantos.hu honlapokon — ha a térvény masként nem rendelkezik — a térvény 1.
szamu melléklete szerint (kdzzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért a Jegyz6 altal
megbizott igazgatasi Ugyintézé a felelds.
Az adatok honlapon térténé megjelentetéséért a Jegyz6 altal megbizott igazgatasi ligyintézé a felelds.

6.4. A térvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kézzétételi lista (2. szamu melléklet) jelen szabalyzat
melléklete.

6.5. A toérvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a térvény vagy mas
jogszabalyeltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

6.6. Az Avr. 8. melléklete szerint a Kézos Onkormanyzati Hivatal kotelezéen kézzéteendd kozérdekd
adatai az alabbiak:



Kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adat megnevezése Kozzétételre Kozzététel Frissités Meg6rzés
kotelezett helye

Sorsz.

13. A kozbeszerzési eljaras eredményeként (az intézményi a)ajanlatkérd Hivatal A Az el6z6
vagy a fejezeti kezelést eldiranyzatok, illetve az vagy honlapja kifizetést allapot
alapok terhére) megkotott, nettd 100 millio forint b)iranyitd kovetd 8 nem
teljesitési értéket meghalado szerzddések alapjan teljesitett szerve napon torolhetd.
kifizetés 9sszege, kozvetlenjogosultja és a kifizetés belul.
idépontja

14. Az eurodpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott palyazatok | adatfelelos adatfelelds A Az eldzd
esetében a nettd 100 millio forintot meghaladd, teljesitett honlapja kifizetést allapot
kifizetés oOsszege, kedvezményezettje, és a kifizetés kovetd 8 nem
idépontja napon torolhetd.

belul.

ll. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2013.januar 1-t6l 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt
szabalyzat ettdl az idoponttol hatalyat veszti.

Nagylok, 2013. januar 7.

Galné Papp Erika
jegyz6




1. melléklet
NAGYLOKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( [__ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat
[_1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ | személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ ]csak masolat formajaban igénylem €s a masolat
|:|pap1’r alapu legyen
[ ] szamitogépes adathordozd legyen
[_Ifloppy legyen
[_1CD legyen
[ PenDrive legyen (kérelmez altal biztositott)
[ 1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozd esetén)
[ ] személyesen kivanom &tvenni
[ ] postai uton kérem.
Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: .........oooiiiiiiiiiiiii
b) Adatkozlés idopontja: ........cooviiiiiiiiiiiie,
¢) Adat elokészitd megnevezeése: .........ooevvviniiniinnnn..

d) A felmeriilt koltség 6sszege: ......ovvvvviiiiiiiinninnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds oka: .............cooiiiiiiiii i e
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Nyilatkozat

Alulirott ..., FESTRTTTRORNY (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informacidkrdl csak olyan forméaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeta ................. Onkormaényzatnak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval osszefliggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

igényl6 alairasa

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV oo

Levelez€si Cim: .ooonnei i

Telefonszam: ..., ,E-mailcim: ...
Kelt: oo ,200 s e ho......... NAP et

igényld alairasa
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2. melléklet

1. melléklet a 2011. évi CXII. térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat Frissités
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetGségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjeltlésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend
Testlleti szerv esetén a testlilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetOsége
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
feltigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében m(ikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mUkod6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetGsége (postai cime, telefon- A valtozasokat kdvetéen
és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot elldtd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetGsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a A valtozasokat kdvetden
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetoje, azonnal
honlapjanak elérhetdsége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetoen
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal
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Meg6rzés

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10.

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadod neve és cime,
valamint a fGszerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat,

hataskorét és alaptevékenységét

meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd

jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd A valtozasokat kdvetben
eszkozok, valamint a szervezeti és miikédési azonnal

szabdlyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente

Allamigazgatdsi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi ligyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyujtasanak modija (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje A valtozasokat kdvetoen
(elintézési, fellebbezési hataridd), az igyek  azonnal
intézését segitd Utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilleté jogokrdl és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrol

Meg6rzés

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az €el6z6 allapot torlend6



10.

11.

12.

13.

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyljtott vagy

ko6ltségvetésébdl finanszirozott

kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a A valtozasokat kdvetéen
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a azonnal
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az

abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv ltal fenntartott

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird

adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,

jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az

adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén

a kitoltend6 kérdoiv), az adatvédelmi A valtozasokat kdvetben
nyilvantartasba bejelentend6 azonnal
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
maddja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kbzrem{ikodés
(véleményezés) madja, eljarasi szabalyai, a
testlileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba A valtozasokat kdvetoen
nyilvanossaga, dontései, tlésének azonnal

jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testleti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly

nem korlatozza

A t6rvény alapjan kozzéteendo

Negyedévente

jogszabalytervezetek és kapcsolodo Torvény eltéré
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat rendelkezése hianyaban a
képviselo-testiiletének nyilvanos Ulésére benyujtas idopontjat
benyujtott el6terjesztések a benyujtas kovetoen azonnal
idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei Folyamatosan
és indokolasuk

Folyamatosan

A vizsgalatrdl szdlo

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetGen

haladéktalanul
A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre kerll, az adatvédelmi felelGs, vagy Negyedévente
az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

14

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlend6



14.

15.

16.

17.

18.
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A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére

vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai Negyedévente
adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kételezé

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente
vonatkozd adatai

Azon kozérdeki adatok hasznositasara

iranyuld szerzOdések listdja, amelyekben a  Negyedévente
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo
kozérdek(i adatok felhasznalaséra,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzodésiazonnal
feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo A valtozasokat kdvetoen

kilonos és egyedi kdzzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény A valtozasokat kivets 15

szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre
allé formatuma

a 19. sor szerinti k6zadatok

napon bel(l

Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos A valtozasokat kovet6 15
szerzGdési feltételek elektronikusan napon beltil

szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatasért

fizetendo dijak altalanos jegyzéke napon bell

A kozadatok Ujrahasznositasardl szolo térvény A valtozasokat kovetd 15

szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belll
A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjel6lése, a kizarolagossag idotartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjelolése

napon belil

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités

A kozfeladatot ellato szerv éves

koltségvetése, szamviteli torvény szerint A valtozasokat kévetGen
beszamoldja vagy éves koltségvetés azonnal

beszamoldja

A kozfeladatot ellato szervnél

foglalkoztatottak létszamara és személyi

juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok,

illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd

tisztségviselok illetménye, munkabére, és Negyedévente
rendszeres juttatdsai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak

nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke

Osszesitve

15

A valtozasokat kdvetden

A valtozasokat kovet6 15

A valtozasokat kovet6 15

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlend6

Az €l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlend6

Az el6z6 allapot torlend6

Meg6rzés

A kozzétételt koveto 10
évig

A klon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyljtott, az
allamhaztartasrdl szolo torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
érték{i arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel A dontés meghozatalat A kdzzétételt kbvet6 5
kozvetlentl 6sszefligg beszerzések adatai, éskovetd hatvanadik napig évig

a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért

kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,

ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy

konyv szerinti értéke kozll a magasabb

osszeget kell figyelembe venni. Az

id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

idtartamra kotott - szerz6déseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre

szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel

kotott azonos targyl szerzédések értékét

egybe kell szamitani

A koncessziordl szdlo torvényben A kilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirésok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetOk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem

alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen

egyesilet tAmogatasara, foglalkoztatottai

szakmai és munkavallaldi érdek-képviseleti A kilon jogszabalyban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai meghatarozott ideig, de
oktatasi, kulturalis, szocialis és legalabb 1 évig
sporttevékenységet segito szervezet archivumban tartasaval
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal Gsszefiiggo kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghaladd kifizetések

A dontés meghozatalat A kozzétételt kovet6 5
koveto hatvanadik napig évig

Negyedévente

Negyedévente
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Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd Negyedévente
szerzOdések

K6zbeszerzési informaciok (éves terv,

Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente

megkotott szerzodésekrol)
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Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval



3. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kkijelolt személyek

Téth Jozsef polgarmester 06/25 507-350
Fischer Jozsef polgarmester 06/25 506-000
Galné Papp Erika jegyz6 06/25/507-350
Répasi Tiborné a jegyz6 altal megbizott igazgatasi tigyintézo 06/25 507-350
Durmitsmé Kokai Katalin gazdasagi vezeto 06/25 507-350
Csikos Zsuzsanna adotigyi tigyintézo 06/25 507-350
Répasiné Finta Agnes iigyintéz 06/25 507-350
Samuné Léhner Erzsébetpénziigyi-gazdalkodasi tigyintézo 06/25 506-000
Juhasz Ilona adéiigyi tigyintézo 06/25 506-000
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4.melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Adatkozlés modja Dijtétel

Fénymasolas A/4 20.- Ft/lap
Fénymasolas A/3 30.-Ft/lap

Pendrive irasa 1.000.- Ft/ pendrive
CD lemez 1.000.- Ft/lemez

DVD lemez 1.500.- Ft/lemez
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezéen kézzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Nagyloki Kozos Onkormanyzati Hivatal a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzatdban foglaltakat
megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

NEV Beosztas Kelt Alairas
Toéth Jozsef Nagylok Kozség
Polgarmestere
Fischer Jozsef Hantos Kozség
Polgarmestere
Galné Papp Erika jegyz6
Durmitsné Kokai Pénziigyi-

Katalin

gazdalkod4si vezeto

Juhasz Ilona

Adéiigyi iigyintéz6
IL

Csikds Zsuzsanna

Adoiigyi iigyintéz6 1.:

Samuné Léhner Pénziigyi-

Erzsébet gazdalkodasi
iigyintézo

Répésiné Finta Agnes | Altalanos igazgatasi

iigyintézo

Répasi Tiborné

Igazgatasi tigyintézo




